
Firma Bilgi Formu aşağıdaki açıklamalara uygun şekilde doldurulmalıdır

• Firma Adı: İnternet ve Mobil Bankacılık sisteminde görüntülenen firma adı ile otomatik olarak doldurulmaktadır.

• Müşteri Numarası: İnternet ve Mobil Bankacılık sistemine erişim için kullanılan müşteri numarası girilmelidir.

• Vergi Numarası: Firmaya ait vergi numarası girilmelidir. 

• Firma Yetkilisi: Firmaya ait birden fazla kullanıcı varsa, ana kullanıcıya ait firma yetkilisinin adı girilmelidir.

• E-mail: Firmanın müşterileri ile iletişim sağladığı ana e-posta adresi girilmelidir. 

• Firma İletişim Numarası: Firmaya ait telefon numarası ülke koduyla birlikte girilmelidir. 

• Firma Adresi: Firmaya ait açık adres girilmelidir.

• Enlem/Boylam: Bir yerin koordinatlarını almak için;

o Bilgisayarınızda Google Haritalar'ı açınız.

o Haritadaki yeri veya alanı sağ tıklayınız.

o Açılan pop-up pencerede enlem ve boylamı en üstte ondalık biçimde bulabilirsiniz.

o Koordinatları otomatik olarak kopyalamak için enlemi ve boylamı sol tıklayınız.

• Website URL: Firmaya ait ana web sitesinin linki girilmelidir.

• İthalat: İthalat ile ilgileniyorsanız lütfen işaretleyiniz.

• İhracat: İhracat ile ilgileniyorsanız lütfen işaretleyiniz. 

• Sektör: Firmanın ilgili olduğu sektör işaretlenmelidir. Faaliyet gösterilen sektör bilgisi listede yer almıyorsa,
eklenmesi için disticaretportal@ziraatbank.com.tr adresine mail atabilirsiniz. 

• Bilgi: Firmaya ait tanıtıcı bilgi bu alana eklenmelidir. Diğer ülke ziyaretçileri tarafından anlaşılabilir olması için
İngilizce dilinde ekleme yapılması tavsiye edilmektedir.

• Ürün/Hizmet Portföyü: Firmanın satış portföyünde bulunan ürünler bu alana eklenmelidir.

Form üzerinde yer alan tüm bilgilerin doğruluğundan emin olduktan sonra kaydet butonunu tıklayınız.
Girilen bilgiler ilgili ülkenin portal yöneticileri tarafından teyit edilerek onaylanacaktır. 

Firma Bilgi Formu - Kullanıcı Dokümanı
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The Company Information Form must be filled out in accordance with the explanations below:

• Company Name: It is automatically filled with the company name displayed in the Internet and Mobile Banking system.

• Customer Number: The customer number used for accessing the Internet and Mobile Banking system should be entered.

• Tax Number: The tax number of the company should be entered.

• Company Representative: If there are multiple users associated with the company, the name of the company representative 
for the main user should be entered.

• E-mail: The main email address through which the company communicates with its customers should be entered.

• Company Contact Number: The company's phone number should be entered along with the country code.

• Company Address: The complete address of the company should be entered.

• Latitude/Longitude: To obtain the coordinates of a location:

o Open Google Maps on your computer.

o Right-click on the location or area on the map.

o This action will display a pop-up window where you can find the latitude and longitude in decimal format at the top.

o To automatically copy the coordinates, left-click on both the latitude and longitude.

• Website URL: The link to the company's main website should be entered.

• Import: If you are involved in imports, please check the box.

• Export: If you are involved in exports, please check the box.

• Sector: The relevant sector in which the company operates should be marked. If the sector information is not available in the 
list of sectors where the company operates, you can send an email to disticaretportal@ziraatbank.com.tr (for Türkiye) or to 
foreigntrade@ziraatbank.az (for Azerbaijan) in order to add it. 

• Information: Descriptive information about the company should be added to this field. To make it understandable for visitors 
from other countries, it is recommended to provide information in English.

• Product/Service Portfolio: The products included in the company's sales portfolio should be added to this field.

After ensuring the accuracy of all information on the form, click the save button.
The entered information will be confirmed and approved by the relevant country's portal administrators.

Company Information Form - User Guide

mailto:disticaretportal@ziraatbank.com.tr
mailto:foreigntrade@ziraatbank.az


Şikət Məlumat Forması aşağıda yer alan açıqlamalara uyğun olaraq doldurulmalıdır: 

• Şirkətin Adı: İnternet və Mobil Bankçılıq sistemində göstərilən şirkət adı avtomatik olaraq doldurulur. 

• Müştəri Nömrəsi: İnternet və Mobil Bankçılığa daxil olmaq üçün istifadə olunan müştəri nömrəsini qeyd edilməlidir.

• Vergi Nömrəsi: Şirkətinizin Vergi Nömrəsi qeyd olunmalıdır.

• Şirkət nümayəndəsi: Şirkətin İnternet və Mobil Bankçılıq sisteminə daxil olmaq üçün birdən çox istifadəçisi varsa, əsas olan 
istifadəçinin ad və soyadı qeyd olunmalıdır.

• Email: Şirkətin müştərilərlə əlaqə saxlaması üçün istifadə olunan əsas e-mail ünvanı daxil edilməlidir.

• Şirkət Əlaqə Nömrəsi: Şirkətin telefon nömrəsi ölkə kodu ilə birlikdə daxil edilməlidir.

• Şirkətin Ünvanı: Şirkətin hüquqi ünvanı tam şəkildə qeyd edilməlidir.

• Enlik və Uzunluq:  Bu xanaları şirkətinizin Google Xəritədə yerləşən nöqtənin koordinatlarını ifadə edir. 

Sözügedən məlumatları Google Xəritəyə daxil olub aşağıdakı addımları izləyərək əldə edə bilərsiniz:    

o Xəritədə şirkətinizi tapın.

o Şirkət adınızın üzərinə gələrək mouse-un sağ düyməsini klikləyin.

o Açılan pəncərədə koordinatların yazıldığı sətirə gələrək mouse-un sol düyməsini klikləyin. 

o Koordinatlar  avtomatik kopyalanacaq. İlk göstərilən Enlik, digəri isə Uzunluq məlumatını ifadə edir. Bundan sonra əldə 
olunmuş məlumatları müvafiq xanalara doldurun.  

• Website URL: Şirkətinizin rəsmi internet səhifəsinə məxsus link daxil edilməlidir.

• İdxal: Şirkətiniz idxal fəaliyyəti həyata keçirirsə bu xananı işarələyin.

• İxrac: Şirkətiniz ixrac fəaliyyəti həyata keçirirsə bu xananı işarələyin. 

• Sektor: Şirkətinizin hansı sektor üzrə fəaliyyət göstərdiyini siyahıdan seçə bilərsiniz. Əgər fəaliyyət göstərdiyiniz sektor siyahıda
yer almırsa, əlavə olunması üçün foreigntrade@ziraatbank.az e-mail ünvanına göndərə bilərsiniz.

• Məlumat: Xarici tərəfdaşlara tanıtmaq məqsədilə şirkətiniz haqqında məlumatı bu xanaya daxil edə bilərsiniz.                          
Qeyd: Şirkətiniz haqqında məlumatın portala başqa ölkələrdən daxil olan şirkətlərə tam aydın olması üçün ingilis dilində qeyd
etməyiniz tövsiyə olunur.

• Mal/Xidmət Portfeli: Şirkətinizin satış portfelində mövcud olan malları və xidmətləri bu xanaya əlavə edə bilərsiniz. 

Formadakı bütün məlumatların düzgün olduğundan əmin olaraq doldurma prosesinizi tamamlamaq üçün «Yadda Saxla» 
düyməsini sıxın. Təqdim etdiyiniz məlumatlar məsul şəxslər tərəfindən  yoxlanılıb təsdiq edildikdən sonra portalda əks 
olunacaqdır.
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